
Załącznik nr 3 

do Regulaminu procedur udzielania zamówień 

 publicznych o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto 

w Miejskim Żłobku w Mławie  

 

Mława, dn. 04.08.2023 r. 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

w postępowaniu o wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwoty 130 000,00 zł netto 

na dostawę/usługę/robotę budowlaną* 

o nazwie Świadczenie usługi przygotowania i dostarczenia transportem Wykonawcy posiłków dla dzieci                    

w Miejskim Żłobku w Mławie 

 

Zamawiający: 

Miejski Żłobek w Mławie, ul. Zygmunta Krasińskiego 7, 06-500 Mława 

 

Adresaci: 

1. Elżbieta Bronisława Chodubska "Smerfuś", ul. Ordona 14, 06-500 Mława 

2. Anna Bistro, ul. Henryka Sienkiewicza 30, 06-500 Mława 

3. Na Starym Rynku. Pierogarnia Donata Kubińska. ul. Stary Rynek 4, 06-500 Mława 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi przygotowania i dostarczenia transportem 

Wykonawcy posiłków dla dzieci w Miejskim Żłobku w Mławie 

w tym: śniadanie, II śniadanie, obiad(zupa i II danie), podwieczorek; 

Przewidywana liczba to około 2460  posiłków. 

2) Główny kod CPV: 55321000-6 - usługi przygotowywania posiłków, 

3) Pozostałe kody CPV: 55322000-3 usługi gotowania posiłków, 55521200-0 usługi 

dowożenia posiłków, 55520000-1 usługi dostarczana posiłków. 

4) Świadczenie usługi będzie odbywało się zgodnie z wymogami określonymi dla danej grupy wiekowej 

wynikającymi z aktualnych norm żywienia dla populacji polskiej, opracowywanych przez Instytut 

Żywności i Żywienia im. prof. dra med. Aleksandra Szczygła w Warszawie.  

Zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U.2023.poz.204), 

5) Zakres zamówienia obejmuje świadczenie usług cateringowych – przygotowanie i dostarczenie  

we własnym zakresie posiłków oraz ich rozładunek do Miejskiego Żłobka w Mławie ul. Zygmunta 

Krasińskiego 7, 06-500 Mława 

6) Usługa będzie dotyczyć 30 dzieci uczęszczających do żłobka. 

7) Określona w zapytaniu ilość posiłków (dzienna 30) może ulec zmniejszeniu, w zależności  

od frekwencji dzieci i nie może wówczas stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę 

jakichkolwiek roszczeń. 

8) Planowane wielkości dziennych dostaw mają charakter szacunkowy, a rozliczenia dotyczyć będą 

faktycznie dostarczonych ilości posiłków. 

9) Ilość posiłków będzie się zmieniać w zależności od frekwencji dzieci. Wykonawca zobowiązany będzie 

zapewnić ilość posiłków zgodną z zapotrzebowaniem złożonym na dany dzień przez Dyrektora 

Miejskiego Żłobka w Mławie lub osobę przez niego upoważnioną. O liczbie wydawanych posiłków  



w danym dniu Wykonawca informowany będzie do godziny 8:30. W oparciu o uzyskane informacje 

Wykonawca dostarczać będzie określoną liczbę posiłków. 

Dostawa posiłków będzie odbywać się od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych 

od pracy. 

10) Posiłki Wykonawca dostarczać będzie własnym transportem, w specjalistycznych termosach 

gwarantujących właściwą ochronę i temperaturę oraz jakości przewożonych potraw środkami 

transportu przystosowanymi do przewozu żywności. Dostarczenie posiłków będzie realizowane przez 

Wykonawcę na jego koszt. 

11) Godziny dostarczania posiłków: według ustaleń z Zamawiającym. 

12) Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i przedkładania  jadłospisu na okres 10 dni, do 

akceptacji Zamawiającego z co tygodniowym wyprzedzeniem. Jadłospis z opisem poszczególnych 

składników, uwzględniający alergie dziecięce zgłoszone przez rodziców. Zamawiający ma prawo 

dokonywania zmian w jadłospisie przedstawionym przez Wykonawcę. 

13) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowywania posiłków o najwyższym standardzie na bazie 

produktów najwyższej jakości, zachowując jakość i estetykę wykonania zgodnie z normami 

HACCP oraz zbiorowego żywienia i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi. 

Wykonawca jest zobowiązany przestrzegać zapisów art. 22 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad 

dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U.2023.poz.204 t.j.) 

14) Wykonawca będzie przygotowywał i dostarczał posiłki zachowując wymogi sanitarno- 

epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji oraz weźmie odpowiedzialność za ich 

przestrzeganie. 

15) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, na bazie 

produktów najwyższej jakości i bezpieczeństwem zgodnie z normami HACCP, w jakości i konsystencji 

potraw odpowiednich dla wieku dzieci. 

Posiłki i produkty gotowe muszą spełniać wymogi żywieniowe zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla 

dzieci w wieku do lat 3. Posiłki nie mogą być przygotowywane z półproduktów. 

16) Posiłki powinny być przygotowywane z zachowaniem diet pokarmowych ogólnej i bezmlecznej, 

zgodnie z informacją otrzymaną od Zamawiającego. 

17) Posiłki muszą spełniać następujące warunki jakościowe: 

 jadłospis powinien być urozmaicony, rodzaj potraw nie może powtarzać się w ciągu 10 dni, na 

jadłospisie winny być oznaczone substancje powodujące alergię lub wywołujące alergie oraz 

reakcję nietolerancji. 

 potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowane z surowców wysokiej jakości, świeżych, 

naturalnych, mało przetworzonych, bez użycia substancji dodatkowych – konserwujących, 

zagęszczających, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych,  typu Vegeta/maggi. 

 z jadłospisu należy wykluczyć: pasztety, wysoko przetworzone wędliny, zupę grzybową, zupę 

pieczarkową. Należy wykluczyć posiłki na bazie fast food. 

 Zamawiający zakazuje stosowania: konserw, produktów z glutaminianem 

sodu, mięsa odkostnionego mechanicznie MOM. 

 w jadłospisie powinny przeważać potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie smażone, 

Wykonawca w ramach przedmiotu umowy dostarcza: 

a) śniadanie - zupa mleczna (takie jak: zacierka na mleku, lane ciasto, makaron, kasza jaglana, 



kasza manna, jęczmienna, płatki kukurydziane lub potrawy mleczne i mleko – pochodne, 

kanapka z różnym rodzajem pieczywa, herbata w tym ziołowa lub owocowa, sok, wędlina, 

pasty w tym: jajeczna, z mięsa/ryb, twarogowa, warzywna, dżem, miód, ser twarogowy/żółty, warzywa 

np. pomidor, ogórek, sałata itp.; 

b) drugie śniadanie – owoce, kaszka manna z sokiem, musy owocowe, jogurt naturalny  

z owocami, sałatka owocowa, chrupki kukurydziane, biszkopty, wafle ryżowe itp. 

c) obiad – zupa na wywarach mięsnych(rosół, pomidorowa) i na wywarach warzywnych(ogórkowa, 

barszcz czerwony, brokułowa, dyniowa, szpinakowa, kalafiorowa, ziemniaczana i itp.  

drugie danie: ziemniaki, zamiennie ryż, różne rodzaje kasz, kopytka, makaron, dania mięsne np. sztuka 

mięsa, udziec kurczaka, pierś z indyka, pulpety rybne, kotleciki rybne, pulpety mięsne, kotlety z piersi                    

z kurczaka, gulasz, pierogi (leniwe, z serem, z mięsem, z mięsem i kapustą) naleśniki, knedle, gołąbki, 

makaron ze serem, makaron z musem owocowym itp., surówka, warzywa na parze, kompot, sok itp.; 

d) podwieczorek - kanapka, ciasto domowe raz w tygodniu takie jak: ciasto z owocami, marchewkowe, 

szarlotka, babka piaskowa itp., desery mleczne, owoce (w tym sezonowe), herbata, napój mleczny, sok 

ze świeżych owoców itp. a w przypadku ciepłych dań: kisiel, budyń, panna cotta, galaretka z owocami, 

kakao, itp. 

18) Do obowiązków Zamawiającego realizowanych przez personel własny należeć będzie porcjowanie  

i wydawanie posiłków dzieciom, mycie naczyń, sprzątanie pomieszczeń, w których spożywane będą 

posiłki, ponoszenie kosztów środków czyszczących i higienicznych zużywanych do sprzątania. 

19) Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodność z warunkami jakościowymi opisanymi dla przedmiotu 

zamówienia. 

20) Cena zostanie obliczona w taki sposób, że będzie to cena stała bez względu na fakt czy posiłek 

będzie przygotowany dla grupy wiekowej dzieci do 1 roku życia czy dla starszych dzieci do lat 3 oraz bez 

względu na to jaka będzie frekwencja w danym dniu. Cena będzie zawierała nadto wszelkie podatki, 

opłaty i koszty wynikające z realizacji zamówienia. 

 

2. Inne wymagania zamawiającego: 

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................... 

 

3. Termin wykonania zamówienia: 

Okres dostarczania posiłków: od 01.09.2023 r. do 31.12.2023 r. 

 

4. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert: 

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej: 

a) osobiście w siedzibie Miejskiego Żłobka w Mławie, przy ul. Z. Krasińskiego 7 

b) w wersji elektronicznej na adres e-mail: administracja@zlobek.mlawa.pl 

w nieprzekraczalnym terminie do: 18.08.2023 r. do godz. 1000 

Oferty otrzymane po tym terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 

 

 



Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty: 

a) wypełniony i podpisany formularz oferty 

b) .......................................................................................................... 

c) .......................................................................................................... 

 

5. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy: 

1) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

2) Umowa z Wykonawcą i protokół postępowania o udzielenie zamówienia należy sporządzić w formie 

pisemnej. 

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą 

liczbę punktów. 

 

6. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert: 

1) Cena – waga kryterium 100 %. 

 

7. Informacja o sposobie kontaktowania się Zamawiającego z Wykonawcami 

1) Wszelkie pytania bądź wątpliwości można przekazywać telefonicznie, pisemnie lub drogą elektroniczną. 

2) Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia 

składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą być sporządzone 

 w języku polskim. 

3) Osoba do kontaktu: 

Małgorzata Szemplińska – dyrektor, adres e-mail dyrektor@zlobek.mlawa.pl, tel. 690 555 881 

Monika Kowalska – sekretarka, adres e-mail administracja@zlobek.mlawa.pl, tel. 570 555 822 

 

8. Klauzula informacyjna RODO 

Oferent przyjmuje do wiadomości i zobowiązuje się do przekazania informacji zawartych w poniższym 

obowiązku informacyjnym osobom fizycznym oddelegowanym do bezpośrednich kontaktów i 

szczegółowych ustaleń związanych z ubieganiem się o zamówienie w niniejszym postępowaniu oraz 

zawarciem i realizacją niniejszej umowy. 

1. Administratorem podanych danych osobowych jest Miejski Żłobek w Mławie, adres siedziby: ul. 

Zygmunta Krasińskiego 7, 06-00 Mława tel. 23 654 36 75, e-mail: administracja@zlobek.mlawa.pl 

2. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować wysyłając korespondencję elektroniczną 

pod adresem: inspektor_ummlawa@open-audit.eu  

3. Państwa dane osobowe przekazane w związku ze złożeniem przez Państwa ofert, przetwarzane 

będą w celu: 

a) wybrania oferenta, przygotowania do zawarcia umowy oraz jej realizacji (art. 6.1.b RODO); 

mailto:dyrektor@zlobek.mlawa.pl
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b) realizacji umowy oraz dokonania ustaleń jej dotyczących (w zakresie danych kontaktowych 

osób wyznaczonych), co stanowi zadanie realizowane w interesie publicznym (6.1.e RODO); 

c) w celu udokumentowania decyzji podejmowanych w zakresie wydatków publicznych, co 

stanowi zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6.1e RODO); 

d) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu umowy, co 

stanowi zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6.1e RODO) 

4. Dane będą przetwarzane przez 4 lata od zakończenia postępowania dotyczącego zamówienia lub 

do ustania ewentualnych roszczeń. 

5. Dane mogą być ujawniane naszym podwykonawcom wyłącznie w zakresie świadczonych dla nas 

usług, w szczególności podmiotom wykonującym usługi hostingowe, serwisowe, doradcze, 

konsultacyjne, audytowe, pomoc prawną, serwis IT. Dane mogą być również ujawniane w trybie 

dostępu do informacji publicznej. 

6. Przysługuje Państwu prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych 

dotyczących swojej osoby, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także 

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

7. Podanie danych jest niezbędne do zawarcia umowy. Brak podania danych, może uniemożliwić 

wzięcie udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz realizacji umowy. 

 

 

 

 

 

Zaproszenie do składania ofert ze strony zamawiającego zostało zaaprobowane dnia 04.08.2023 r. 

przez Małgorzatę Szemplińską, dyrektor Miejskiego Żłobka w Mławie, ul. Zygmunta Krasińskiego 7,  

06-500 Mława. 

 

 

………………................................................. 

                                                                                                     (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)   

* niewłaściwe skreślić 

 

 

 

Dokument musi być podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 
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